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GUIA VIRTUAL DO ESTUDANTE
IFSUL CAMPUS LAJEADO

“ NOSSA MISSAO

Implementar processos
educativos, publicos e
gratuitos de ensino,
pesquisa e extensdo, que
possibilitem a formacado
integral mediante o
conhecimento humanistico,
cientifico e tecnoldgico e
que ampliem as
possibilidades de inclusdo e
desenvolvimento social. 99
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E com alegria que o IFSul Campus
Lajeado recebe vocé, estudante, para o
desenvolvimento das Atividades
Pedagbgicas Nao Presenciais (APNP),
dos Cursos Superior de Tecnologia em
Processos Gerenciais (CSTPG),
Subsequente em Administragao,
Técnico em Automacao Industrial e
Técnico em Administracao - forma
integrada ao Ensino Médio. Criamos
este guia para que vocé tenha as
informacoes fundamentais sobre como
proceder no periodo de APNP, e
conhegca procedimentos importantes
para o desenvolvimento das atividades
remotas, bem como relembre
orientagdes  que  garantam = sua
permanéncia e éxito no curso.

RUA JOAO GOULART, 2150 -

As informacgoes foram compiladas e
organizadas com base nos documentos
legais de nossa Instituicao de Ensino, tais
como Regimento Geral do IFSul,
Regimento Interno do Campus Lajeado,
Organizacao Didatica do IFSul, Projetos
Pedagogicos dos Cursos e Diretrizes para o
desenvolvimento de APNP no IFSul
adotadas em razao da pandemia (COVID
19), e dos Planos de Atividades pedagogicas
nao presenciais (PAT).

Desejamos-lhe muito sucesso em sua
trajetoria nessa nova modalidade de
ensino. Conte conosco para o que precisar.

Juntos vamos desenvolver
um otimo trabalho!

BAIRRO OLARIAS - LAJEADO / RS
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SOBRE AS APNP 55

Atividades Pedagdgicas Nao Presenciais (APNP) sdo o conjunto de atividades realizadas com ou sem
tecnologias de informagao e comunicacao (TIC), a fim de garantir atendimento académico emergencial
durante o periodo de restri¢oes, ocasionado pela pandemia da COVID-19.

Paragrafo tinico: No contexto do IFSul, atividades pedagdgicas ndo presenciais sem mediaciao por
tecnologias digitais poderao ocorrer, excepcionalmente, a partir de diagnoéstico realizado com os
docentes e recomendacao de colegiados e/ou coordenadorias de cursos ou de area, da equipe
pedagogica e recomendacao e aprovacao de colegiados de Campus ou do Centro de Referéncia em
Educacao Profissional e Tecnologica (CREPT), esgotadas todas as outras possibilidades mediadas
digitalmente.

PERIODO DE AMBIENTACAO

O Campus Lajeado ira proporcionar aos estudantes um periodo de ambientacao ao iniciar as
atividades remotas, através da realizacao de atividades de acolhimento da comunidade académica, de
orientacgao sobre os principios de convivéncia no ambiente virtual, evitando situacoes de cyberbullying,
de revisao dos contetidos trabalhados anteriormente a suspensao do calendario académico e avaliacao
de possiveis lacunas de aprendizagem dos estudantes, ocorrida durante o periodo de isolamento

social.

HORARIO DAS ATIVIDADES SINCRONAS
INIiCIO TERMINO

MANHA 08h30min 11h

TARDE 14h 16h30min

NOITE 19h30min 21h30min

DIREITOS COMO ESTUDANTE DO IFSUL
DURANTE AS APNP

* Receber tratamento em igualdade de condicoes, pelos demais colegas, professores e
servidores técnico-administrativos, sem discriminacao de qualquer espécie;

» Receber orientacoes sobre os contetdos propostos em momentos sincronos e assincronos,
bem como das avaliacoes realizadas virtualmente;

» Tirar duvidas e solicitar novas explicacoes quando persistirem as dificuldades, desde que
tenha participado dos momentos sincronos;

» Obter retorno dos processos avaliativos;

» Procurar atendimento de orientacao pedagogica com a equipe multidisciplinar do campus, de
forma virtual, quando achar necessario (supervisao e orientacao educacional).
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DEVERES COMO ESTUDANTE DO IFSUL -
CAMPUS LAJEADO DURANTE AS APNP

e Participar diariamente das atividades sincronas, que acontecerao nos horarios de aulas, e
serao equivalentes ao momentos presenciais;

e Realizar todas as atividades assincronas, pois elas constituem a carga horaria da
disciplina, e serdao necessarias para a integralizagao da matriz curricular;

e Respeitar e tratar com cortesia, colegas, servidores e demais integrantes da comunidade
escolar, durante as atividades sincronas, bem como no desenvolvimento das demais
atividades remotas;

e Participar assidua e pontualmente das aulas e demais atividades propostas, observando
prazos e datas;

e Responsabilizar-se pelo material postado no ambiente virtual e pelos encaminhamentos
realizados para entregas de atividades remotas.

ATIVIDADES PROIBIDAS DURANTE AS APNP

e Utilizar-se de processos fraudulentos na realizagao de provas e trabalhos;

e Apresentar-se, nos momentos de atividades sincronas, alcoolizado ou sob efeito de
qualquer substancia toxica;

e Exceder-se em manifestacdes enamoradas impréprias ao ambiente escolar virtual;

e Proferir palavras de baixo calao durante os momentos sincronos ou quando realizar
atividades assincronas;

e Agredir moralmente qualquer pessoa, seja nos momentos sincronos, seja nas atividades
assincronas.
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COMO SERA A AVALIACAO NOS COMPONENTES
CURRICULARES DO CURSO DURANTE AS APNP

A sistematizacao do processo avaliativo € composta por trés etapas no ano, com no minimo,
dois instrumentos avaliativos em cada uma das etapas. Para ser considerado aprovado, o
estudante necessita atingir nota minima 6,0 (seis) em cada componente curricular do
periodo letivo e apresentar percentual de frequéncia igual ou superior a 75% da carga
horaria total da disciplina. Serao atribuidas, por disciplina, notas de O (zero) a 10 (dez),
admitindo-se intervalos de 1/10 (décimo) ponto. O estudante que, ao final do periodo letivo,
apresentar aproveitamento inferior a nota 6 (seis) no(s) componente(s) curricular(es) tera
direito a reavaliacao no(s) componente(s) curricular(es) da(s) respectiva(s) etapa(s). Até a
reavaliagao, deverao ser oferecidos estudos de recuperacao paralelos para as aprendizagens
nao construidas, conforme previsto no plano de ensino do professor. Apds as reavaliacoes de
cada uma das disciplinas, sera considerada, pelo professor, a maior nota obtida pelo
estudante no referido componente curricular. Durante o periodo de atividades remotas as
avaliagOes serdo todas virtuais, e ficara a critério do professor eleger seus instrumentos ,
bem como orientar os estudantes sobre datas, prazos e formas de encaminhamentos.

COMO DEVO PROCEDER CASO NAO POSSA
REALIZAR UMA AVALIACAO

Se voceé faltar a uma avaliagao, em 1* chamada, podera requerer 2* chamada, na
Coordenadoria de Registros Académicos (CORAC), até dois dias uteis apds o término da data
de validade de um dos documentos justificativos abaixo especificados:

I. atestado médico comprovando moléstia que o impossibilite de participar das
atividades escolares do dia;

I1. declaragao de corporagao militar comprovando que, no horario da realizacao da 1*
chamada, estava em servigo;

III. declaragao de servidor do IFSul, com anuéncia expressa da Dire¢ao-geral do
campus, comprovando que o estudante estava representando o Instituto Federal Sul-rio-
grandense;

IV. atestado de Obito de conjuge /companheiro ou parentes por consanguinidade /
afinidade até segundo grau.

Atendidas as condi¢des acima descritas, a Coordenadoria de Registros Académicos deferira
o requerimento e o encaminhara, no prazo de um dia letivo, ao setor responsavel no campus
pelo procedimento de avaliagao de 2% chamada.
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CONTATOS

DIRECAO GERAL

Planeja, coordena e supervisiona todas as atividades do campus.
Responsavel: Profa. Claudia Redecker Schwabe.
E-mail: claudiaschwabe@ifsul.edu.br

DEPARTAMENTO DE ENSINO PESQUISA E EXTENSAO -
DEPEX

Coordena e executa atividades de ensino, pesquisa, inovacao, extensao e cultura.
Responsavel: Prof. Malcus Cassiano Kuhn.
E-mail: malcuskuhn@ifsul.edu.br

COORDENAGOES DOS CURSOS

A Coordenacao do Curso é exercida por um docente, responsavel pela gestao didatico
pedagogica do curso.

Tecnologo em Processos Gerenciais: Prof. Amilcar Cardoso Vilaca de Freitas -
amilcarfreitas@ifsul.edu.br

Técnico em Administracao - forma integrada e subsequente: Prof. Evandro Fernandes
- evandrofernandes@ifsul.edu.br

Técnico em Automacao Industrial - forma integrada: Prof. Rodrigo Biehl -
rodrigobiehl@ifsul.edu.br

EQUIPE MULTIDISCIPLINAR

A equipe multidisciplinar ira auxiliar nos assuntos referentes a assisténcia estudantil,
apoio pedagogico e orientacao educacional, além de atuar diretamente junto aos
docentes e coordenadores de curso.

Assistente de alunos - Meirelis Corin de Oliveira - meirelisoliveira@ifsul.edu.br
Pedagoga - Ana Paula C. Flores Moraes - anamoraes@ifsul.edu.br

Pedagoga - Orientadora  educacional - Helena M. S. Araujo -
helenaaraujo@ifsul.edu.br
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COORDENADORIA DE REGISTROS ACADEMICOS (CORAC)

Existe no campus um setor chamado Coordenadoria de Registros Académicos
(CORAC) que auxiliara vocé em muitos momentos, sdo eles: emissao de
documentos, atestados, historico escolar, etc. Esses documentos também podem
ser conseguidos no ambiente web do sistema SUAP, utilizando sua matricula e
senha. Nesse setor devem ser encaminhados os atestados médicos observando-se
o prazo de até dois dias uteis ap0s o término da validade.

E-mail: lj-corac@ifsul.edu.br

COORDENADORIA DE TECNOLOGIA DE
INFORMACAO

Existe no campus um setor chamado Coordenadoria de Tecnologia de Informagao
(COTIN) que auxiliara vocé sempre necessitar algum suporte em relacao aos
acessos aos ambientes virtuais - moodle, suap, e-mail, redes socias.

E-mail: lj-cotin@ifsul.edu.br

BIBLIOTECA

A biblioteca do campus nao estara fazendo empréstimo fisico de exemplares,
porém, os estudantes poderao fazer consulta aos exemplares disponiveis no
Pergamum de forma on line, sendo que o manual de utilizacao do sistema
encontra-se na pagina oficial do campus. Davidas quanto ao acesso ao sistema e
demais envolvendo a biblioteca poderao ser sanadas através do E-mail:
bibliotecalajeado@ifsul.edu.br

ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Responsavel pelas agdes da Assisténcia Estudantil: Bruno de Sousa Pugatsch.
E-mail: brunopugatsch@ifsul.edu.br

COORDENACAO DE PESQUISA E EXTENSAO

Responsavel pela gestao dos projetos de pesquisa, agcoes de extensao e estagios:
Bruno de Sousa Pugatsch.
E-mail: brunopugatsch@ifsul.edu.br
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O Instituto Federal de Educacao,

Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-
grandense (IFSul), integrante da
Rede Federal de Educacao
Profissional e Tecnolégica, foi
criado a partir do CEFET-RS,
mediante Lei n°11.892, de 29 de
dezembro de 2008.
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O IFSul, cuja sede administrativa
esta localizada em Pelotas /RS, é
formado por quatorze campus:

Pelotas, Pelotas-Visconde da Graca,

Sapucaia do Sul, Charqueadas,
Passo Fundo, Bagé, Camaqua,
Venancio Aires, Santana do
Livramento, Sapiranga, Lajeado,
Gravatai, Jaguarao e Novo
Hamburgo.

O Instituto Federal, caracterizado
pela verticalizagao do ensino,
oferta educacao profissional e
tecnologica em diferentes niveis e
modalidades de ensino, assim como
articula a educagao superior,
basica e tecnologica.
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FELOTAS
PELOTAS-VISCOeDE DA CRACA

A Instituicao retine elementos
singulares para a definicao de sua
identidade, assumindo papel
representativo de uma verdadeira
incubadora de politicas sociais,
uma vez que constréi uma rede de
saberes que entrelacga cultura,
trabalho, ciéncia e tecnologia em
favor da sociedade.

% Venha fazer parte
dessa historia.

Contamos com voce! o9
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