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DISCIPLINA: Administração de Materiais 

Vigência: a partir de 2018/2 Período letivo: 2º módulo 

Carga horária total: 60h Código:  

Ementa: Busca de compreensão da materialidade do processo educativo 
escolar: prédios, equipamentos e recursos didáticos. Estabelecimentos da 
relação entre equipamentos físicos, materiais pedagógicos, educação e 
aprendizagem. Estudos sobre gestão de rede, de escola e de sala de aula: a 
questão da descentralização. Introdução a compras, produção e conservação. 
Caracterização de almoxarifado. Introdução a equipamentos patrimoniais. 

 
Conteúdos 
 
UNIDADE I – Compreendendo Alguns Conceitos 

1.1 Gestão ou administração? Existe alguma diferença? 
1.2 Autonomia de gestão: em cena, o conselho escolar 
1.3 Gestão do patrimônio: a figura do técnico em educação 
1.4 Patrimônio público: o que é? 
1.5 Patrimônio escolar 

 
UNIDADE II – Aquisição de Materiais 

2.1 Meios e normas para a aquisição de materiais na escola 
2.2 Processos licitatórios 
2.3 A aquisição de bens na escola 

 
UNIDADE III – A organização dos Espaços na Administração de Materiais 

3.1 A inter-relação dos espaços da escola 
3.2 Almoxarifado e depósito: cada coisa em seu lugar 
3.3 O registro dos bens 

 
UNIDADE IV – Gestão Pedagógica dos Materiais 

4.1 Gestão pedagógica? O que isso quer dizer? 
4.2Por uma cultura do não desperdício 
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